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Auteur
Xxx

Welke collega wordt betrokken?
xxx

Verzoek gedaan door (naam+organisatie)
xxx

op datum:
XX-XX-XXXX
	
Betrokken teamlead
xxx

Registratiedatum
XX-XX-XXXX

Besluit door management overleg
☐	startnotitie wordt geschreven
☐	startnotitie wordt niet geschreven
☐	Indiener is ingelicht



Aanwijzing voor invulling van dit document
Het ‘Verzoek’ is een eerste formele stap in het QA proces veldverkenning. Dit verzoek heeft tot doel de initiële achtergrond van het verzoek te delen met het management overleg. Het document draagt bij aan het kunnen nemen van een besluit tot het schrijven van een startnotitie. Houd het verzoek beknopt en ‘to the point’, beperk je tot 1 pagina na het voorblad.

Op het voorblad worden de algemene gegevens van het verzoek genoteerd en valt op te maken wat de status is, of er een besluit is genomen en wat dit besluit is.
Alle verzoeken worden bewaard op een centrale plek <Nictiz\Advies & Innovatie-QA-proces\verzoeken> en zijn voor alle collega’s van Nictiz in te zien. 

Als een document status 1 of 2 heeft bereikt wordt er een PDF van gemaakt en opgeslagen. De naamgeving voor verzoeken is als volgt: <jaartal><maand>vz_ <onderwerp>_v<versienummer>_st<status>

Waarbij voor de status de volgende waardes mogelijk zijn:
0= er wordt aan het document gewerkt
1= verzoek tot schrijven startnotitie is goedgekeurd
2= verzoek tot schrijven startnotitie is afgewezen

Bijvoorbeeld: 202103 vz_Releasebeleid_v1_st1.doc

Dit blok met aanwijzingen en de cursief gedrukte aanwijzingen onder de kopjes mogen verwijderd worden in de versie die ter goedkeuring wordt voorgelegd.


Verzoek
Beschrijf hier het verzoek, bijvoorbeeld: opstellen informatiestandaard X, onderzoeken <onderwerp>
Beoogd of mogelijke opdrachtgever
Indien bekend
Stakeholders
Beschrijf wie belang hebben bij dit verzoek
Inschatting relevantie van het verzoek
Belang
Geef aan waarom het verzoek gehonoreerd moet worden
Impact
Geef aan wat de (mogelijke) impact voor Nictiz en daarbuiten is als het verzoek wel en/of juist niet gehonoreerd wordt
Prioriteit
Geef aan binnen welke termijn het verzoek gehonoreerd moet worden en waarom.

Overig
Overige opmerkingen die eraan bijdragen dat een besluit over dit verzoek genomen kan worden

Voeg (een link naar) documenten toe die voor aanvullende informatie geraadpleegd kunnen worden
Streef ernaar dat hierboven ingevulde informatie voldoende is om het verzoek te beoordelen


Neem je antwoorden over in dit formulier.
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